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SELLOS DE CONTROL DOCUMENTAL

SECCION | .- Documento Interno Controlado.

DOCUMENTO INTERNO CONTROLADO

Copia Controlada Firma (del Responsable de
NoO. Control de Documentos)

o Este sello debera ser colocado a todo documento interno controlado.
o Este sello debera ser colocado en la primera hoja del documento controlado.

SECCION Il.- Documento No controlado / Solo para Informacion.

DOCUMENTO NO CONTROLADO /
SOLO PARA INFORMACION

o Este sello debera ser colocado a todo documento solo para informacioén.
o Este sello debera ser colocado en todas las hojas del documento.

SECION lIl.- Documento Externo.

| DOCUMENTO EXTERNO CONTROLADO |

e Este sello debera ser colocado a todo documento de origen externo, que se encuentre
declarado en el sistema de gestion de la calidad.
e Este sello debera ser colocado en la primer hoja del documento y debe de ser visible.

SECCION IV.- Documento Obsoleto.

DOCUMENTO OBSOLETO

e Este sello debera ser colocado a todo documento que se encuentre con el encargado de
control de documentos y sea considerado como obsoleto, y que se encuentre declarado en el
sistema de gestion de la calidad.

e Ese sello debera ser colocado en la primer hoja del documento y debe de ser visible.
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SECCION V.- Documento Histoérico.

DOCUMENTO HISTORICO

e Este sello debera ser colocado a todo documento que se encuentre con el encargado de
control de documentos y sea considerado como histérico, y que se encuentre almacenado
segun la temporalidad de la Ley de Archivos de S.LP.

e Ese sello debera ser colocado en la primer hoja del documento y debe de ser visible.
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