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Propésito

Establecer las actividades de seguimiento y las estrategias de apoyo para el desarrollo de los proyectos
de investigacion del Departamento Académico, impulsados por docentes adscritos al mismo, con el
propdsito de fomentar la generacion de proyectos que contribuyan a la produccién de conocimiento en la
comunidad normalista.

Alcance

Es aplicable para el personal que conforma la planta docente de los diferentes departamentos de la
BECENE San Luis Potosi, asi como de los alumnos que estén interesados en desarrollar un proyecto de
investigacion.

Inicia con la elaboracion del programa de desarrollo de la Investigacion del Departamento Académico, al
inicio del ciclo escolar.

Finaliza con la presentacion del informe final de actividades de investigacion del departamento al término
del ciclo escolar, en el cual se detallan las actividades realizadas, los resultados obtenidos y las areas de
oportunidad identificadas.

Politicas de operacion

La propuesta del plan de desarrollo de actividades de apoyo para la generacidn, desarrollo y presentacién
de proyectos de investigacion serd elaborada por el titular de la Coordinacién de Proyectos de
Investigacion de cada licenciatura, en colaboracion con los profesores-investigadores adscritos al
Departamento Académico.

Corresponde al Coordinador de Proyectos de Investigacion definir o modificar las lineas de investigacion,
en conjunto con los profesores-investigadores del Departamento Académico, considerando la formacion
y experiencia profesional del cuerpo docente adscrito a dicho departamento.

Los proyectos de investigacion de cada Departamento Académico deberan ser registrados por la
Coordinacion de Proyectos de Investigacion, una vez aprobados por la Direccion Académica y la
Direccidn de Investigacion Educativa, conforme a la convocatoria vigente expedida por esta Ultima.

Los formatos de registro, asi como los informes de avances y resultados de los proyectos de investigacion,
seran los establecidos por la Direccién de Investigacion.

Las necesidades profesionales identificadas para fortalecer la investigacion de los profesores-
investigadores y fomentar la participacién estudiantil seran comunicadas a los titulares de cada
Departamento Académico, a fin de disefiar estrategias que permitan atenderlas.

La presentacién de avances en los proyectos de investigacion debera ser acordada en conjunto con el
titular del Departamento Académico y realizarse, al menos, una vez por semestre.

El titular de la Coordinacion de Proyectos de Investigacion del departamento, en colaboracién con los
profesores-investigadores, determinara las modalidades de divulgacion de la investigacién, promoviendo
la cooperacién con colegas y cuerpos académicos de otros departamentos para favorecer un analisis
multidisciplinario de los productos de investigacion.

El titular de la Coordinacion de Investigacion del departamento sera responsable de generar un informe
anual sobre el nivel de avance de la investigacion en el Departamento Académico.

La Coordinacion de Investigacion sera responsable de la custodia de los archivos generados, en
cumplimiento con la Ley de Archivo del Estado de San Luis Potosi, la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica de San Luis Potosi y la Ley de Proteccién de Datos Personales
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5.0 Descripcién del procedimiento
SECUENCIA DE ETAPAS ACTIVIDAD RESPONSABLE

1.0 Disefio de la propuesta
de programa de
actividades del periodo.

1.1 A partir de las necesidades profesionales
detectadas para la habilitacién de la investigacion se
desarrolla una propuesta de trabajo para el ciclo
escolar en el anexo BECENE-ACA-DC-CPI-PO-01-01.

Coordinador de proyectos
de Investigacion

2.0 Revision de propuesta
del programa.

2.1 Jefatura de Departamento analiza la propuesta de
programa del ciclo escolar (BECENE-ACA-DC-CPI-
PO-01-01), de la Coordinacién de Proyectos de
investigacion y determina si es viable, de acuerdo al
Plan de trabajo del ciclo escolar.

Jefatura de departamento

3.0 Presentacion de

programa

3.1 El programa se presenta en colegiado a los
docentes-investigadores.

Coordinacion de proyectos
de Investigacion.

4.0 Aportaciones para el
desarrollo del programa.

4.1 En sesién colegiada se generan propuestas de
actividades de apoyo a la generacion, seguimiento y
presentacion de proyectos de investigacion.

Docentes-investigadores.

5.0 Modificacién
programa.

del

5.1 Coordinacion de proyectos de investigacion de
carrera, en conjunto con la jefatura del departamento,
integra las propuestas pertinentes, generadas por los
docentes-investigadores en sesion colegiada.

Coordinacion de proyectos
de Investigacion.
Jefatura de departamento

6.0 Revision del programa.

6.1 Jefatura de departamento comunica a Direccién
Académica el programa de coordinacién de
investigacion.

6.2 En caso de no ser aprobado se hacen los ajustes
necesarios.

6.3 En caso de ser aprobado se procede a iniciar las
actividades del programa.

Direccion Académica

7.0 Actividades de apoyo
para la generacion de
proyectos de investigacion.

7.1 Se llevan a cabo las actividades de apoyo a la
generacion de proyectos de investigacion.

Coordinador de proyectos
de investigacion.

8.0 Se registran proyectos
de investigacion.

8.1 Direccion de Investigacién aprueba los proyectos
presentados. Anexo BECENE-IE-DDI-CPI-PO-01-01.

Direccion de Investigacion.

9.0 Seguimiento al
desarrollo de proyectos de
investigacion.

9.1 El Coordinador de Proyectos de Investigacién de
carrera da acompafiamiento al desarrollo de proyectos
registrados.

Coordinador de proyectos
de investigacion.

10.0 Coordinacion de
actividades de divulgacion

10.1 Coordinador de Proyectos de Investigacion de
carrera gestiona los recursos necesarios para las
actividades de divulgacién del desarrollo o informes

Coordinador de proyectos
de investigacion.
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finales de investigacion, de acuerdo a lo establecido en
el programa.

11.0 Presentacion de
avances y/o resultados de
proyectos de investigacion.

11.1 Los docentes-investigadores presentan los
resultados parciales o finales de los proyectos de
investigacion registrados, en el formato establecido en
el programa (coloquio, ciclo de conferencias, etc).

Docentes-investigadores

12.0 Retroalimentacion de
actividades del periodo.

12.1 En sesién colegiada se revisan los aciertos y
aspectos a mejorar en el proceso de desarrollo de
proyectos de investigacion.

Docentes-investigadores
Coordinador de proyectos
de investigacion.

13.0 Redaccion y entrega
de informe de actividades.

13.1 El Coordinador de Proyectos de Investigacion de

carrera, redacta el informe con la informacién

obtenida de la reunion colegiada e incluye la

propuesta de mejora para siguientes acciones de

apoyo en la generacibn de proyectos y en la

coordinacion de actividades de divulgacion. Anexo

BECENE-ACA-DC-CPI-PO-01-02.

13.2 El coordinador de proyectos de investigacion de

carrera entrega el informe a la Jefatura de carrera.

Coordinador de proyectos
de Investigacion.

14.0 Recepcion de informe
de actividades del ciclo
escolar.

14.1 Jefatura de departamento recibe el informe de
actividades del periodo y revisa las propuestas de
mejora.

Se da por terminado el proceso.

Jefatura de departamento

6.0 Documentos de referencia

Documentos Cdédigo (cuando aplique)
Acuerdo numero 14/07/18 por el que se establecen los planes y programas N/A
de estudio de las licenciaturas para la formacién de maestros de Educacién
Bésica.
Manual de organizacion y procedimientos vigente. N/A
Plan anual de Actividades. N/A
Calendario escolar de educacion normal vigente. N/A
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7.0 Registros

. Tiempo de Responsable de Cédigo de registro o
Registros .2 : oo L 2T
conservacion conservarlo identificacion Unica

Programa de Actividades de Coordinador de

Coordinacion de Proyectos de 3 afios Proyectos de BECENE-ACA-DC-CPI-P0-01-01

Investigacion. Investigacion

Informe de actividades de apoyo a la Coordinador de

_genergmé_n,de proyectos de 3 afios Proyectos de BECENE-ACA-DC-CPI-PO-01-02

8.0 Glosario

8.1 Coordinador de Proyectos de Investigacién: Responsable de coordinar el trabajo de actividades de
apoyo en la generacién y seguimiento de Proyectos de Investigacion del Departamento Académico.

8.2 Direccién Académica: Area institucional que tiene la misién de asegurar que la formacion inicial de los
estudiantes normalistas cumpla con los principios normativos y politicas educativas estatales y nacionales
de la formacion de docentes, apegandose a criterios de eficiencia y eficacia en congruencia con el modelo
educativo institucional.

8.3 Docente-Investigador: Todo aquel docente adscrito al departamento que manifieste interés en la
generacion de proyectos de investigacion.

8.4 Actividades de divulgacion: Todas actividades que buscan acercar la ciencia a la sociedad. Su objetivo
es que el publico general pueda entender y valorar la ciencia. Pueden ser Charlas o conferencias, talleres,
podcast o programas de radio, divulgacion por redes sociales, documentales, blogs y articulos de
divulgacién cientifica, capitulos y/o libros.

9.0 Anexos

9.1 Programa de Actividades de Coordinacién de Proyectos de Investigacion (BECENE-ACA-DC-CPI-PO-01-
01).

9.2 Informe de actividades de apoyo a la generacion de proyectos de investigacion (BECENE-ACA-DC-CPI-

PO-01-02).

10. Cambios de esta version

Numero de Revisién | Fecha de la actualizacién Descripcién del cambio

Ver Solicitud De Modificacion No. 0 BECENE-SGC-PG-01-02. Rev.
1 14 de marzo de 2025 1 que corresponde A La ALTA de este mismo Procedimiento
Operativo.
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