M Nombre del Documento: Cadigo:
S i F BECENE-CA-PG-11-01

- M pEcENE ——
DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS v Sistema de Revisi6n: 2
Cumplimiento de Objetivos de Calidad - F."é'."i?d.‘;'a
JULIO 2015 Paginalde5

Apoyar la formacién docente a Oficio del Depto de Inspeccion de Normales del Departamento de Control
través de la administracién y SEER que certifica el cumplimiento /
gestion eficaz del proceso de
escolaridad, los recursos
humanos, financieros y
materiales de la institucion con
base en la normatividad vigente.

Conformacién de matricula escolar CUMPLIDO
Escolar al inicio de cada semestre 22 de febrero 2015

Departamento de Control Cuartilla con el concentrado de
Escolar estadistica

Cumplido 22 de febrero

Oficio del Depto de Inspeccion de Normales del Departamento de Control Entrega de documentacién
SEER que certifica el cumplimiento Escolar completa para la acreditacion al
final de cada semestre

POR ENTREGAR

Oficio de recepcién que valida la informacion Departamento de Control Entrega de documentacion
entregada: Inspeccion de Normal autorizado por Escolar referente a la regularizacion:
Control Escolar del SEER registros de escolaridad POR ENTREGAR

CONTROL DE EMISION

Elabor6 : Reviso : Autorizo:
Nombre Mtra. Hilda Margarita Lopez Oviedo Dr. Francisco Hernandez Ortiz Dr. Francisco Hernandez Ortiz
Firma () / ()

Fecha 10 de marzo de 2014 12 de marzo de 2014 14 de marzo de 2014
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Apoyar la formacion docente a
través de la administraciéon y
gestion eficaz del proceso de
escolaridad, los recursos
humanos, financieros y
materiales de la institucion con
base en la normatividad

Calendarizacién, informacion en
entradas: licenciatura, nombre del
sustentante, titulo del documento,

sinodo, aula, fecha y hora.

Departamento de | Entrega de documentacion que IMPAR :
Control Escolar certifique la acreditacion de
todas las asignaturas del plan SEPTIEMBRE 2014
de estudios
) - . ., Trimestral:
Depto. de Titulacion Integrar la informacién para la Noviembre 2014 '
realizacién de examenes
profesionales

- -
CONTROL DE EMISION
Elaboro : Reviso : Autorizo:
Nombre Mtra. Hilda Margarita Lopez Oviedo Dr. Francisco Hernandez Ortiz Dr. Francisco Hernandez Ortiz
Firma 3 - 4

Fecha

10 de marzo de 2014

12 de marzo de 2014

14 de marzo de 2014
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Listados: a) Fechas de exdmenes
profesionales

b) Comprobacién del sinodo para el
pago.

Concentrado de horarios individuales
y generales.

Sintesis de incidencias del personal

Capacitacion

Distribucion de carga
académicay horarios del
personal.

Depto. de Recursos
Humanos.

Semestral:

Enero 2015

Control de incidencias

Ejecucion y acreditados en
capacitacion

CONTROL DE EMISION

Elaboré :

Revis6 :

Autorizo6:

Nombre

Mtra. Hilda Margarita Lopez Oviedo

Dr. Francisco Hernandez Ortiz

Dr. Francisco Hernandez Ortiz

Firma
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Fecha

10 de marzo de 2014

12 de marzo de 2014

14 de marzo de 2014
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Concentrado de fichas de depésito v

polizas de cheques
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OCTURRE 2015

de ingresos y egresos

Formato de pliego de Comisién y libro
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Bitacoras de evaluacion

Apoyar la formacion docente a Depto. de Recursos Satisfaccion de los Semestral: '
través de la administracion y Materiales servicios
gestién eficaz del proceso de proporcionados en Enero 2015
escolaridad, los recursos aseo
humanos, financieros y
materiales de la instituciéon con Sintesis d st diari
base en la normatividad Intesis de prestamos diarios Depto. de Recursos Proporcionar Semestral
vigente. Materiales materiales y equipo
requerido para latarea |_EN€ro 2015
Bitacoras de préstamos por educativa
resguardo
. R(iplort_e flnandmlerc&_?_e I ETEEel del Depto. de Recursos Cumplimiento del Semestral
instalaciones del edificio por persona Materiales programa del
interno y externo. mantenimiento de las Enero 2015
Diario de cumplimiento instalaciones de la
institucién
CONTROL DE EMISION
Elaboro : Reviso : Autorizo:
Nombre Mtra. Hilda Margarita Lopez Oviedo Dr. Francisco Hernandez Ortiz Dr. Francisco Hernandez Ortiz
Firma DY, ) 4

Fecha

10 de marzo de 2014

12 de marzo de

2014

14 de marzo de 2014
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Reviso : Autorizo:

Elabor6 :

Dr. Jesus Alberto Leyva Ortiz

Mtra. Hilda Margarita Lépez Oviedo

Dr. Francisco Hernandez Ortiz

Nombre
Firma NS
llr,‘('"""\'_-ﬁ
-
Fecha 17 DE SEPTIEMBRE DEL 2015 18 DE SEPTIEMBRE DEL 2015 22 DE SEPTIEMBRE DEL 2015
CONTROL DE EMISION
Elabord : Reviso : Autorizo:
Nombre Mtra. Hilda Margarita L6pez Oviedo Dr. Francisco Hernandez Ortiz Dr. Francisco Hernandez Ortiz
Firma
e
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Fecha

10 de marzo de 2014

12 de marzo de 2014

14 de marzo de 2014




