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No Registro de Calidad Tipo Procedimiento al que Pertenece  
Almacenamiento 

Tiempo 
de 

Retención 

 
   Disposición 

 Nombre Codificación E P Nombre Codificación 

 
1 

Reporte mensual de acervo 
procesado 

 

 
BECENE-DIC-CSB-PO-01-02 

 
 

  
X 

 
Procedimiento Operativo 
para la organización de la 

información 
 

 
BECENE-DIC-CSB-PO-01 

 
6 meses 

 
6 meses 

 
Destrucción 

 
2 

 
Registro de usuarios 

 
BECENE-DCI-CSB-PO-02-01 

  
X 

 
Procedimiento Operativo 

para el préstamo del acervo 
 

 
BECENE-CIC-CSB-PO-02 

 
Un semestre después 

de llenado en su 
totalidad 

 
Un semestre después 

de llenado en su 
totalidad 

 
Destrucción 

 
3 

 
Préstamo del acervo 

 
BECENE-DCI-CSB-PO-02-02 

 X  
Procedimiento Operativo 

para el préstamo del acervo 
 

 
BECENE-CIC-CSB-PO-02 

 
Un mes después de 

entregado el material 

 
Un mes después de 

entregado el material 

 
Destrucción 

 
4 

Encuesta de satisfacción de 
servicios bibliotecarios 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

BBBBBBIBLIOTECARIOSMBI
BLÑIOTECARIOS 

 
BECENE-DCI-CSB-PO-02-03 

 X  
Procedimiento Operativo 

para el préstamo del acervo 

 
BECENE-CIC-CSB-PO-02 

 
Un Semestre 

después de realizarlo 

 
Un Semestre 

después de realizarlo 

 
Destrucción 

5 Rúbrica de daños BECENE-DCI-CSB-PO-02-04  X Procedimiento Operativo 
para el préstamo del acervo 

BECENE-CIC-CSB-PO-02 Un semestre Un semestre Destrucción 
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6 Reglamento de los servicios 
bibliotecarios de los centros 
de información 1 y 2 del 
CICYT 

BECENE-DCI-CSB-PO-02-05  X Procedimiento Operativo 
para el préstamo del acervo 

BECENE-CIC-CSB-PO-02 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6 meses 6 meses Destrucción 

7 Conformidad del Servicio 
 

BECENE-DCI-CST-PO-02-02  X Procedimiento Operativo 
para realizar Servicios 
Tecnológicos de 
Mantenimiento e Internet 
de la Institución 

 

BECENE-DCI-CST-PO-02 2 años 
 

2 años 
 

Destrucción 

8 Solicitud de Servicios 
Mantenimiento e Internet 

BECENE-DCI-CST-PO-02-01  X Procedimiento Operativo 
para realizar Servicios 
Tecnológicos de 
Mantenimiento e Internet 
de la Institución 

 

BECENE-DCI-CST-PO-02 2 años 
 

2 años 
 

Destrucción 

9 Solicitud de  Internet  
Inalámbrico 

BECENE-DCI-CST-PO-02-04  X Procedimiento Operativo 
para realizar Servicios 
Tecnológicos de 
Mantenimiento e Internet 
de la Institución 

 

BECENE-DCI-CST-PO-02 2 años 
 

2 años 
 

Destrucción 

10 Encuesta de Satisfacción de 
Servicios Tecnológicos 

BECENE-DCI-CST-PO-02-06  X Procedimiento Operativo 
para realizar Servicios 
Tecnológicos de 
Mantenimiento e Internet 
de la Institución 

 

BECENE-DCI-CST-PO-02 2 años 
 

2 años 
 

Destrucción 

 

 

 

http://www.beceneslp.com.mx/ISO%209001_2000/Documentos%20Vigentes/Proc_Operacion/Direccion%20Gral/CICyT/Serv%20Tecnologicos/Anexo%20BECENE-DCI-CST-PO-02-02.pdf
http://www.beceneslp.com.mx/ISO%209001_2000/Documentos%20Vigentes/Proc_Operacion/Direccion%20Gral/CICyT/Serv%20Tecnologicos/Anexo%20BECENE-DCI-CST-PO-02-01.pdf
http://www.beceneslp.com.mx/ISO%209001_2000/Documentos%20Vigentes/Proc_Operacion/Direccion%20Gral/CICyT/Serv%20Tecnologicos/Anexo%20BECENE-DCI-CST-PO-02-04.pdf
http://www.beceneslp.com.mx/ISO%209001_2000/Documentos%20Vigentes/Proc_Operacion/Direccion%20Gral/CICyT/Serv%20Tecnologicos/Anexo%20BECENE-DCI-CST-PO-02-06.pdf
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 Nombre Firma Fecha 

Elaboró 

DRA. ALEJANDRA DEL ROCÍO ROSTRO CONTRERAS 

 

 

 13 DE JUNIO DE 2022 

Revisó 

MTRA. PATRICIA VALDÉS ROSALES 

 

 

 

 14 DE JUNIO DE 2022 

Aprobó 

MTRA. NADYA EDITH RANGEL ZAVALA 

 

 

 15 DE JUNIO DE 2022 

 


