
 

Nombre del Documento:   

 

Bitácora de Registros de Calidad 

  

Código:  

BECENE-CA-PG-03-01 

Rev.: 5 

Página 1 de 4 

 

CONTROL DE EMISIÓN 

 Elaboró : Revisó : Autorizó: 

Nombre Mtra. Esther Elizabeth Pérez Lugo Mtra. Hilda Margarita López Oviedo Dr. Francisco Hernández Ortiz  

Firma 

  
 

Fecha 26 de junio de 2017 27 de junio de 2017 28 de junio de 2017 

 

BITÁCORA DE REGISTROS DE CALIDAD 

Área / Dirección DIRECCIÓN DE EXTENSIÓN EDUCATIVA  Hoja 1 de 4 

   Rev.                5 
 
 
 

No 
Registro de Calidad TIPO Procedimiento al que Pertenece 

Almacenamiento 

Tiempo 

de 

Retención 

Disposición 

Nombre Codificación E P Nombre Codificación 

01 
Registro diario 
de actividades. 

N/A  X 
Procedimiento operativo 

para la prestación de 
servicios médicos 

BECENE-DEE-
DSM-PO-01 

Archivero del 
Departamento 

1 año Destrucción 

02 

Registro de 
usuarios del 

departamento 
médico 

BECENE-DEE-
DSM-PO-01-01 

 X 
Procedimiento operativo 

para la prestación de 
servicios médicos 

BECENE-DEE-
DSM-PO-01 

Archivero del 
Departamento 

1 mes Destrucción 

03 Historia clínica 
BECENE-DEE-
DSM-PO-01-02 

 X 
Procedimiento operativo 

para la prestación de 
servicios médicos 

BECENE-DEE-
DSM-PO-01 

Archivero del 
Departamento 

4 años Destrucción 

04 Receta médica 
BECENE-DEE-
DSM-PO-01-03 

 X 
Procedimiento operativo 

para la prestación de 
servicios médicos 

BECENE-DEE-
DSM-PO-01 

Usuario 6 meses Destrucción 

05 
Ficha de 

seguimiento 
BECENE-DEE-
DSM-PO-01-04 

 X 
Procedimiento operativo 

para la prestación de 
servicios médicos 

BECENE-DEE-
DSM-PO-01 

Archivero del 
Departamento 

6 meses Destrucción 
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06 
Solicitud de 

estudios 
BECENE-DEE-
DSM-PO-01-05 

 X 
Procedimiento operativo 

para la prestación de 
servicios médicos 

BECENE-DEE-
DSM-PO-01 

Usuario 3 meses Destrucción 

07 
Hoja de 

referencia 
BECENE-DEE-
DSM-PO-01-06 

 X 
Procedimiento operativo 

para la prestación de 
servicios médicos 

BECENE-DEE-
DSM-PO-01 

Usuario 3 meses Destrucción 

08 
Encuestas de 

servicio 
BECENE-DEE-
DSM-PO-01-07 

 X 
Procedimiento operativo 

para la prestación de 
servicios médicos 

BECENE-DEE-
DSM-PO-01 

Archivero del 
Departamento 

1 año Destrucción 

09 
Informe de 

eventos 
especiales. 

N/A  X 
Procedimiento operativo 

para la prestación de 
servicios médicos 

BECENE-DEE-
DSM-PO-01 

Archivero del 
Departamento 

3 años Destrucción 

10 

Cronograma 
de Actividades 

Físicas y 
Deportivas 

BECENE-DEE-
DDD-PO-01-01 

 X 

Procedimiento operativo 
para la realización del 
Programa Anual de 

Actividades Físicas y 
Deportivas 

BECENE-DEE-
DDD-PO-01 

Archivero del 
Departamento 

1 año Destrucción 

11 
Planeación del 

evento 
deportivo 

BECENE-DEE-
DDD-PO-01-02 

 X 

Procedimiento operativo 
para la realización del 
Programa Anual de 

Actividades Físicas y 
Deportivas 

BECENE-DEE-
DDD-PO-01 

Archivero del 
Departamento 

1 año Destrucción 

12 
Instrumento de 
evaluación de 

evento 

BECENE-DEE-
DDD-PO-01-03 

 X 

Procedimiento operativo 
para la realización del 
Programa Anual de 

Actividades Físicas y 
Deportivas 

BECENE-DEE-
DDD-PO-01 

Archivero del 
Departamento 

1 año Destrucción 
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13 
Encuesta de 

servicios 
BECENE-DEE-
DDD-PO-01-04 

 X 

Procedimiento operativo 
para la realización del 
Programa Anual de 

Actividades Físicas y 
Deportivas 

BECENE-DEE-
DDD-PO-01 

Archivero del 
Departamento 

1 año Destrucción 

14 

Instructivo de 
trabajo de las 
selecciones 

deportivas de 
la BECENE 

BECENE-DEE-
DDD-PO-01-05 

  

Procedimiento operativo 
para la realización del 
Programa Anual de 

Actividades Físicas y 
Deportivas 

BECENE-DEE-
DDD-PO-01 

Archivero del 
Departamento 

1 año Destrucción 

15 

Seguimiento al 
proceso de 

entrenamiento 
selecciones 

deportivas de 
la BECENE 

BECENE-DEE-
DDD-PO-01-06 

 X 

Procedimiento operativo 
para la realización del 
Programa Anual de 

Actividades Físicas y 
Deportivas 

BECENE-DEE-
DDD-PO-01 

Archivero del 
Departamento 

1 año Destrucción 

16 

Cronograma 
de actividades 

cívicas y 
culturales 

BECENE-DEE-
DDC-PO-01-01 

  

Procedimiento operativo 
para la realización del 

Programa de Actividades 
Cívicas y Culturales 

BECENE-DEE-
DDC-PO-01 

Archivero del 
Departamento 

Dos años Destrucción 

17 
Planeación del 
evento cultural 

BECENE-DEE-
DDC-PO-01-02 

1  

Procedimiento operativo 
para la realización del 

Programa de Actividades 
Cívicas y Culturales 

BECENE-DEE-
DDD-PO-01 

Archivero del 
Departamento 

Dos años Destrucción 
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18 
Instrumento de 
evaluación del 

evento 

BECENE-DEE-
DDC-PO-01-03 

1 X 

Procedimiento operativo 
para la realización del 

Programa de Actividades 
Cívicas y Culturales 

BECENE-DEE-
DDD-PO-01 

Archivero del 
Departamento 

Dos años Destrucción 

19 
Encuesta de 

servicios 
BECENE-DEE-
DDC-PO-01-04 

1 X 

Procedimiento operativo 
para la realización del 

Programa de Actividades 
Cívicas y Culturales 

BECENE-DEE-
DDD-PO-01 

Archivero del 
Departamento 

Dos años Destrucción 

20 
Encuesta de 

servicio. 
BECENE-DEE-
DPS-P0-01-02 

1 X 
Procedimiento Operativo 

para el Seguro Facultativo 
Estudiantil 

BECENE-DEE-
DPS-P0-01 

Archivero del 
Departamento 

5 AÑOS Destrucción 

21 
Encuesta de 
seguimiento. 

BECENE-DEE-
DPS-PO-01-03
 

 X 
Procedimiento Operativo 

para el Seguro Facultativo 
Estudiantil 

BECENE-DEE-
DPS-P0-01 

Archivero del 
Departamento 

5 AÑOS Destrucción 

 

 

 Nombre Firma Fecha 

Elaboró Mtro. Iván Pérez Oliva 
 

5 de julio de 2017 

Revisó Dr. Francisco Hernández Ortiz 

 

6 de julio de 2017 

Aprobó Mtra. Hilda Margarita López Oviedo 
 

7 de julio de 2017 


