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No Registro de Calidad Tipo Procedimiento al que Pertenece 
Almacenamiento 

Tiempo 
de 

Retención 
Disposición 

 Nombre Codificación E P Nombre Codificación 

1 

Acuse de Recibo 
de Difusión de 
Programas 
 

BECENE-DEP-
CAD-PO-03-01 

 X Selección e 
inscripción de 
aspirantes a los 
programas de 
maestría. 
 
 

 
 
BECENE-DEP-
CAD-PO-03 

Coordinación de 
Difusión y 
Extensión 

2 años Archivo histórico 

2 
Registro de 
aspirantes al 
posgrado 

BECENE-DEP-
CAD-PO-03-02 

 X Selección de 
aspirantes a los 
programas de 
maestría 
 

 
BECENE-DEP-
CAD-PO-03 

Coordinación 
Administrativa 
Control Escolar 
Posgrado 

2 años Archivo histórico 

3 
Matriz de 
verificación del 
proceso de 
selección   

BECENE-DEP-
CAD-PO-03-03 

 X Selección de 
aspirantes a los 
programas de 
maestría 
 

 
BECENE-DEP-
CAD-PO-03 

Coordinación 
Administrativa 

2 años Archivo histórico 
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4 
Relación de 
aceptados a los 
programas de 
maestría. 

BECENE-DEP-
CAD-PO-03-04 

 X Selección de 
aspirantes a los 
programas de 
maestría 
 

 
BECENE-DEP-
CAD-PO-03 

Coordinación 
Administrativa 
Dirección 

2 años Archivo histórico 

5 Lista de 
estudiantes 
inscritos a los  
programas de 
maestría. 

BECENE-DEP-
CAD-PO-03-05 

 X Selección de 
aspirantes a los 
programas de 
maestría 
 

 
BECENE-DEP-
CAD-PO-03 

Coordinación 
Administrativa 

2 años Archivo histórico 

6 

Guía de entrevista 
para aspirantes 

NA 

 X Selección de 
aspirantes a los 
programas de 
maestría 

 
NA 

Coordinación 
académica 

2 años Archivo histórico 

7 Programación 
para 
curso de 
inducción 

N.A  X Procedimiento 
operativo para la 
selección e 
inscripción a los 
programas de 
maestría 

 
N.A 

Coordinación 
administrativa 

 2 años Archivo histórico 

 

 

 

 

8 Formato de la 
estructura del 
programa sintético 

 
BECENE-DEP-CA-
PO-03-01 

 X Aplicación de 
Programas y logro 
del Perfil de Egreso  

 
BECENE-DEP-
CA-PO-03 

Coordinación 
Académica 

2 años Archivo histórico 
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10 Formato para el 
informe del 
desarrollo del 
programa 

BECENE-DEP-CA-
PO-03-02 

 X Aplicación de 
Programas y logro 
del perfil de egreso  

 
BECENE-DEP-
CA-PO-03 

Coordinación 
Académica 

2 años Archivo histórico 

11 Evaluación de 
competencias 

BECENE-DEP-CA-
PO-03-03 

  Aplicación de 
Programas y logro 
del perfil de egreso 

BECENE-DEP-
CA-PO-03 

Coordinación 
Académica 

2 años Archivo histórico 

12 Instrumento guía 
para valorar el 
portafolio temático 

BECENE-DEP-CI-
PO-01-01 
 

 X Obtención del grado 
de maestría 

 
BECENE-DEP-
CI-PO-01 
 

Coordinación 
de Investigación 

2 años Archivo histórico 

13 Matriz 
concentradora de 
ponderación de 
portafolios 
temáticos 
dictaminados 

BECENE-DEP-CI-
PO-01-02 

 
 

 X Obtención del grado 
de maestría 

 
BECENE-DEP-
CI-PO-01 
 

Coordinación 
de Investigación 

2 años Archivo histórico 
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 Nombre Firma Fecha 

Elaboró Dra. Elida Godina Belmares 

 

23 de septiembre de 2020 

Revisó Mtra. Patricia Valdés Rosales  

 

24 de septiembre de 2020 

Aprobó Dr. Francisco Hernández Ortiz 

 

25 de septiembre de 2020 

 


