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Direccion administrativa Plan de calidad A01/08
Procedimiento operativo para la
Servicios escolares inscripcion y  reinscripcion  de 7y8 A01/08
alumnos.
Servicios escolares Proce(yml_e,nto operativo para  la 7y8 A01/08
Acreditacion de los alumnos.
Procedimiento operativo
Servicios escolares para la Regularizacién de los 7y8 A01/08
alumnos.
Servicios escolares Procedimiento operativo 7y8 A01/08
para el proceso de
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Certificacion de los alumnos
de octavo semestre.
Recursos Financieros Procedimiento  Control  de 7y8 A01/08
Ingresos y Egresos
Procedimiento operativo para la
Recursos humanos asignacién de carga académica al 7y8 A01/08
personal docente de la BECENE.
Procedimiento operativo para el
Recursos humanos Control de incidencias del personal 7y8 A01/08
de la BECENE.
Recursos materiales Procedimiento para Compras 7y8 A01/08
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Mejoramiento
conservacion del edificio de 7y8 A01/08
la BECENE
Procedimiento operativo para la
Servicios generales organizacion y evaluacion de las 7y8 A01/08
tareas de aseo en la BECENE
Direccién de docencia Plan de calidad A01/08
Procedimiento operativo para
la elaboracion y seguimiento 7y8 A01/08
de la planeacion de asignatura
Direccion de docencia Procedimiento operativo 7y8 A01/08
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Elabor6 : Reviso : Autorizo:
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para el trabajo colegiado.
Procedimiento operativo
para realizar la funcion de 7y8 A01/08
asesor de grupo.
Procedimiento operativo para
las _ actividades , _de 7y8 A01/08
acercamiento a la préctica
escolar.
Procedimiento operatl\(o 7y8 AOL/08
para el desarrollo del trabajo
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académico de 7° y 8°
semestres.
Procedimiento operativo para 7y8 A01/08
la capacitacion docente
Control de documentos 7y8 A01/08
Control de registros 7y8 A01/08
Auditorias internas 7y8 A01/08
Calidad Responsabilidad de la direccion 7y8 A01/08
Control de producto no conforme 7y8 A01/08
Acciones correctivas y 7y8
preventivas A01/08
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Satisfaccion del Cliente y8 A01/08
Direccion de investigacion | Plan de calidad. A01/08
educativa.
Procedimiento ope_rgtlvo para el 7y8 AOL/0S
desarrollo y evaluacion curricular
Procedimiento operativo para la
evaluacion al desempefio docente 7y8 A01/08
de la BECENE.
Direccién de investigacion | Procedimiento operativo para la 7y8 AOL/0S
educativa elaboracion de la memoria escolar
Procedimiento para evaluacion de 7y8 AOL/08
Documentos Recepcionales
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destacados.
Direccion de extension educativa Plan de calidad 7y8 A01/08
Procedimiento para tramitar el 7y8
seguro facultativo institucional A01/08
Procedimiento para la organizacién 7y8 AOL/OB
de concursos culturales
Procedimiento para la 7y8
organizacion de conmemoraciones A01/08
civicas y tradicionales
Procedimiento  operativo  para 7y8
Direccién de extensién educativa fomentar el deporte a través de la A01/08
integracién de selecciones de las
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diferentes disciplinas
Procedimiento operativo para la 7y8 A0L/08
prestacion de servicios médicos
Procedimiento operativo para la 7y8
comunicacion y difusion impresa A01/08
en la institucién
Division de estudios de posgrado Plan de calidad 7y8 A01/08
Seleccion de aspirantes 7y8 A01/08
Procedimiento operativo para la 7y8
aplicacion y adecuacion de planes AOL/08
y programas de estudio de las
maestrias en educacion primaria y
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educacién preescolar
Procedimiento operativo para el 7y8
Coordinacion académica seguimiento 'y . (?valuamon a A01/08
programas académicos de las
maestrias
Procedimiento para la Inscripcion 7y8
Coordinacion administrativa (aspirantes) o Reinscripcion de los A01/08
estudiantes de la maestria en
educacién preescolar y primaria
— - — 7v8
Procedlmllento. F:ertlflcaC|on AOL/O8
y obtencion del titulo
CONTROL DE EMISION
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AREA A AUDITAR

PROCESO

ENERO

FEBRERO
MARZO
ABRIL
MAYO
JUNIO

JULIO
AGOSTO
SEPTIEMBRE

OCTUBRE

CODIGO

NOVIEMBRE
DICIEMBRE

Procedimiento: Compras

7y8

A01/08

Procedimiento operativo
para la elaboracion vy
publicacién de convocatoria
para las Maestrias de
Educacion Primaria vy
Preescolar.

7y8

A01/08

Procedimiento operativo
para la elaboracion vy
publicacién de convocatoria

7y8

A01/08

CONTROL DE EMISION

Elaboré :

Revisé6 :

Autorizo6:

Nombre
Oviedo.

Mtra. Hilda Margarita Lopez

Dr. Leon Alejandro Pérez
Reyna..
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para las Maestrias de
Educacion Primaria vy
Preescolar.
imi 7y8
cICYT Proceqllml_e,nto' _para. la A01/08
organizacion bibliografica.
Procedimiento  para la 7y8
Coordinacién académica Prestacion de  Servicios A01/08
Bibliotecarios
imi i 7
Coordinacion Tecnolégica Procedimientos ~ para = realizar y8 A01/08
servicios tecnologicos del CICyT
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. o Revision y gestion del Sistema de 7y8
Direccion General Calidad. A01/08
Implantacion del Sistema de 7y8
Representante de la direccion gestion de Calidad A01/08
.(clima organizacional)
. Seguimiento 'y medicion del 7y8
Auditor lider sistema de gestion de calidad A01/08
A01/08
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Elabord: MTRA. HILDA MARGARITA LOPEZ OVIEDO 6 DE DICIEMBRE DEL 2007.
CONTROL DE EMISION
Elaboro : Reviso : Autorizo:
Nombre Mtra. Hilda Margarita L6pez Dr. Leon Alejandro Pérez Mtro. Francisco Hernandez Ortiz.
Oviedo. Reyna..
Firma L /
Fecha 30 enero 2008 1 de febrero 2008 5 de febrero 2008




Programa de Auditoria Interna

Cadigo:
BECENE-CA-PG-08-01

Rev. 1

Péagina 13 de 13

Fecha: 5 de febrero 2008 Revision del programa: 1
w L
o w o
ol E€|l9|l=2|lolololl|ae|lz]| &8
AREA A AUDITAR PROCESO i @ 14 = % z = 3 w =) = C CODIGO
zZ m < o) ) = ~ = w
W w s < = ) ) 2 a O 5 O
Aprob6: DR. LEON ALEJANDRO PEREZ REYNA 12 DICIEMBRE DEL 2007
CONTROL DE EMISION
Elaboro : Reviso : Autorizo:
Nombre Mtra. Hilda Margarita L6pez Dr. Leon Alejandro Pérez Mtro. Francisco Hernandez Ortiz.
Oviedo. Reyna..
Firma L /
Fecha 30 enero 2008 1 de febrero 2008 5 de febrero 2008




