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CODIGO SECCIONES SERIES
1 Legislacion 5
2 Asuntos Juridicos 3
3 Recursos Humanos 5
4 Recursos Financieros 16
5 Recursos Materiales 5
6 Servicios Generales 5
7 Comunicacion Social 1
Control y Auditoria de Actividades
8 - 5
Publicas
9 Transparencia y Acceso a la Informacién 3
10 Correspondencia y Archivo 2
11 Planeacion y Evaluacion 14
12 Servicios Educativos 7
13 Area Pedagogica 2
14 Cultura y Deporte 5
Total 78
CODIGO SECCIONES SERIES
1 Legislacion
Disposiciones legales en materia educativa
1.1 . ) :
(Convenios, acuerdos, lineamientos, etc)
1.2 Decretos
1.3 Reglamentos
1.4 Circulares
1.5 Actas y Minutas
2 Asuntos Juridicos
2.1 Expediente contencioso laboral
2.2 Expediente contencioso administrativo
2.3 Expediente contencioso judicial diverso
3 Recursos Humanos
3.1 Disposiciones en materia de recursos humanos
3.2 Expediente Unico de personal
3.3 Registro y control de plazas
3.4 Descuentos e incidencias
3.5 Expedicién y registro de credenciales
4 Recursos Financieros
4.1 Némina de pago de personal
4.2 Prestaciones en materia econémica
4.3 Estimulos y recompensas
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4.4

Programas y proyectos en materia de presupuesto y
organizacion

Movimientos de presupuesto (transferencias y

4.5 .
ampliaciones)
4.6 Subsidios (Nivel Medio Superior y Superior)
47 Recursos propios del Nivel Medio Superior y Superior
' (compras)
4.8 Libros contables
4.9 Recurso de Centros de Desarrollo Infantil Estatales
4.10 Pélizas (de cheques, de ingresos y de diario)
Eventos especiales (Dia del Maestro, del Empleado
4.11 . .
Administrativo, etc)
4.12 Conciliaciones bancarias
4.13 Estados financieros
4.14 Auxiliares de cuentas
4.15 Fondo revolvente
4.16 Pago de derechos (supervisién y vigilancia)
5 Recursos Materiales
51 Adquisiciones con recurso propio (materiales,
' suministros, mobiliario y equipo)
5.2 Adquisiciones (requisiciones y 6rdenes de compra)
5.3 Control de mobiliario y equipo
5.4 Vales de salida de materiales y suministros
5.5 Control y registro de fotocopiado
6 Servicios Generales
6.1 Servicios basicos (agua, luz y teléfono)
6.2 Mantenimiento y conservacion de inmuebles
' (impermeabilizaciéon y pintura)
6.3 Mantenimiento, conservacion e instalacion de equipo
' de coémputo y equipo de oficina
6.4 Mantenimiento y control de parque vehicular
6.5 Control de combustible
7 Comunicacion Social
7.1 Publicaciones e impresos institucionales
8 Control y Auditoria de Actividades
Pablicas
8.1 Disposiciones en materia de control y auditoria
8.2 Programa anual en materia de control y auditoria
8.3 Auditoria
8.4 Procedimientos administrativos (responsabilidad)
8.5 Entrega - Recepcién de Recursos Publicos.
9 Transparenciay Acceso ala
Informacion
9.1 Disposiciones en materia de Acceso a la Informacion
9.2 Actas de Comité de Informacion
9.3 Solicitudes de Acceso a la Informacion
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10 Correspondenciay archivo

10.1 Administracion y servicios de correspondencia

10.2 Administracion y servicios de archivo

11 Planeaciéon y Evaluacién

111 Disposiciones en materia de normatividad educativa
Participacién social en la educacion (Consejos

11.2 Escolares de Participacion Social y Asociaciones de
Padres de Familia)

11.3 Inte_graci_én de centros_ dg trabajo (catédlogo y

' notificaciones de movimientos)

114 Plan anual de actividades

115 Estadistica

11.6 Informe de gobierno

11.7 Indicadores t_'—:ducativos (desercion, reprobacion y

' aprovechamiento)

11.8 Manuales de organizacion

11.9 Manuales de procedimientos

11.10 Control escolar (acreditacion)

11.11 Certificacion y revalidacion

11.12 Registro de titulos

11.13 Incorporacion de planteles particulares

11.14 Consejo Técnico Consultivo

12 Servicios Educativos

12.1 Organizacion y supervision académica
Formacion, actualizacion y capacitacién continua

12.2 L.
(Talleres académicos)

12.3 Préacticas Profesionales y Servicio Social

12.4 Consejo Técnico Escolar

12.5 Derechos Humanos

12.6 Programa Nacional de Carrera Magisterial

12.7 Programa Estatal de Carrera Administrativa

13 Area Pedagogica

13.1 Programas y proyectos en materia educativa

13.2 Programas y proyectos en materia de investigacion

14 Culturay Deporte

14.1 Actos y eventos

14.2 Convocatorias y concursos escolares

14.3 Administracion y servicios de bibliotecas

14.4 Supervision Becas (colegios particulares)

145 Métodos y materiales didacticos para el trabajo de

profesores y alumnos en la ensefianza-aprendizaje
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