ACUERDO ADMINISTRATIVO INTERNO

OTORGAMIENTO DE APOYOS ECONOMICOS
PARA LA DIFUSION DEL CONOCIMIENTO,
LA INSCRIPCION O EXAMEN DE GRADO DE MAESTRIAS O DOCTORADOS
Y EVENTOS DE REDES DE INVESTIGACION.

Con fundamento en las Reglas del Manual de Operacién y Control de los ingresos y Egresos propios
por los planteles, establecidos por el Sistema Educativo Estatal Regular, segun Articulo VII. De la
Informacién y Control: Apartado 30.- Normas de Control Presupuestal “Los planteles elaborardn
un presupuesto anuai que inciuya la programacion de los ingresos Propios a recibir y ias erogaciones
a efectuar. Tanto los ingresos como ias erogaciones serdn de acuerdo con los catalogos
respectivos”. Asi como el Documento Regulatorio denominado Reglamento interno para el uso de
vidticos, las personas interesadas en obtener apoyo econdmico para la difusidn del conocimiento
y/o la inscripcién para obtencién de grado de maestria o doctorado y derivado de la Auditoria por
parte del Organo Interno de Control del Sistema Educativo Estatal Regular quien solicita se cuente
con el denominado Manual de Organizacién y Manual de Procedimientos, apartado del
Departamento de Recursos Financieros o andlogo en la BECENE, Oficio CGE/OIC-SEER/005/01/2018.
Los porcentajes de apoyo se otorgaran conforme a la situacién financiera en la que se encuentre la
institucion.

Con la finalidad de impulsar el fortalecimiento institucional en docencia, estudios de
posgrado, investigacién, difusién vy divulgacidn de la generacién v aplicacidn del conocimiento de los
profesores en activo y frente a grupo y alumnos inscritos y regulares a la fecha de la peticién de
forma equitativa; por lo tanto, a continuacién se dan a conocer los siguientes puntos que se
convierten en politica institucional para la aplicacion de los recursos. Los infrascritos integrantes
del cuerpo directivo de la Institucion, valorando el desarrollo de las tareas institucionales que se
ejecutan con la aplicacién de los recursos para apoyar ias actividades de fortalecimiento aca démico,
determinan lo siguiente:

L APOYQ A LA DIFUSION DEL CONOCIMIENTO COMO RESULTADO DE LA INVESTIGACION
Y LA GENERACION DE SABERES EN CONGRESOS FUERA DE LA CIUDAD DE SAN LUIS
POTOSI CAPITAL.

1. El catedratico deberd tener, para poder ser considerado en el otorgamiento de
algin tipo de apoyo econdmico, registros de: a) Por lo menos un proyecto de
investigacion inscrito v autorizado en el drea de Investigacién Educativa, b) alguna
actividad relacionada con la investigacion incluida en el formato de Asignacidn de
desempefio institucional c) la actividad en la que desea participar reflejada en su

planeacién semestral del ciclo escolar vigente.
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Ei docente debera ilenar ei formato de solicitud correspondiente, entregar impreso,
firmade y acompafiado de: 2) dictaminacién ¢ carta de aceptacién de la
contribucién al evento y b) presupuesto de gastos (El Departamento de Recursos

Financieros se reserva el derecho de corroborar datos y descartar excesos). Debera
presentarlo por lo menos 20 dias de antelacidn a la realizacién del evento a la
Direccion General con atencidn a la Direccién Académica o Direccidn de Estudios de
Posgrado (segin corresponda) con copia al drea de su adscripcién.

En caso de cumplir con los apartados uno y dos, podrd recibir para cualquier
congreso, incluidos COMIE y CONISEN hasta el 25% del total de su erogacion por los
conceptos de viaticos de un dia (transporte, hospedaje y alimentacidn) e inscripcion.
En caso de tener dos o mds contribuciones, tendra el mismo porcentaje hasta por
dos dias de estancia adicionales.

En caso de incluir la participacién de alumnosfas) ain en coautoria, éstos(as)
deberan realizar el mismo proceso sefialado en el punto nimero 2, de manera
independiente al docente. Para estudiantes participantes en COMIE y CONISEN se

les otorgara el 100% de inscripcidn, hospedaje hasta el maximo de 2 noches y
traslado. Todos los alimentos correran por cuenta de los interesados.

Sdlo se apoyara un evento por semestre.

En caso de colaboracion aceptada en coautoria sdlo se apoyard a un representante.
Si se decide asistir a un segundo congreso o més, sélo se otorgara, una vez analizado
el caso, el permiso para su asistencia, pero no recurso econdmico para ello.

Para viajes al extranjero, no tendran apoyo en hospedaje y/o alimentos, solamente

20% en inscripcidn y un 20% en vuelos comerciales de clase turista.

APOYO A INSCRIPCION O EXAMEN DE GRADO DE MAESTRIA O DOCTORADO

El docente debera lienar el formato de solicitud correspondiente (inscripcién o
examen de grado}, entregar impreso, firmado y acompahado, seglin corresponda,
de: a) carta de aceptacién al programa de estudio, b) programacién de examen de
grado y c) costo emitido por la instituciéon formadora. Debera presentarlo por lo
menos 20 dias de antelacién a la realizacidn del evento a la Direccidon General con
atencién a la Direccién Académica o Direccién de Estudios de Posgrado (segln

corresponda) con copia al drea de su adscripcion.



2. Se otorgard apoyo del 25% del costo del Examen Profesional.

3. Se otorgara apoyo del 25% del costo de la inscripcion al semestre si es escuela

publica y un 15% si es particular.

APOYO PARA LA ASISTENCIA, LA PARTICIPACION Y REUNION DE TRABAJO A EVENTOS
DE INVESTIGACION CONVOCADOS POR INSTITUCIONES EXTERNAS.

El catedrético debera tener, para poder ser considerado en el otorgamiento de
algln tipo de apoyo econdmico, registros de: a) ser miembro de un cuerpo
académico registrado ante PRODEP b) integrante de una red de investigacién
vinculado al sector educativo ¢) por lo menos un proyecto de investigacién inscrito
y autorizado en el drea de Investigacion Educativa, d) alguna actividad relacionada
con la investigacion incluida en el formato de Asignacién de desempefio institucional
e) la actividad incluida en su planeacién semestral del ciclo escolar vigente.

Ei docente deberd fienar el formato de solicitud correspondiente, entregarimpreso,
firmado y acompafiado, segiin corresponda, de: 2) invitacidn oficial de |2 parte
convocante, b) informacidn del evento o convocatoria y ¢) presupuesto de gastos.
Debera presentarlo por lo menos 20 dias de antelacién a la realizacidn del evento a
la Direccién General con atencién a la Direccién Académica o Direccidn de Estudios
de Posgrado (segun corresponda) con copia al area de su adscripcion.

Podra recibir un porcentaje de 20% del total de su erogacién por los conceptos de
viaticos (traslado, hospedaje y alimentacidn) e inscripcién (seguin aplique).

Este apoyo se otorgara por una sola ocasion al semestre.

CBLIGACIONES DE LCS BENEFICIARIOS

Firma de conformidad del Reglamento para el uso interno de viaticos.
Llenar el anexo DSA — DRF — 010104 denominado Informe de actividades.

Entrega de fotocopia de Constancia de participacion.

Entregar dentro de los primeros cinco dias hdbiles posteriores a su llegada, los

comprobantes fiscales validos que amparan el gasto ejercido.

Devolver el importe no ejercido o no comprobados bajo los preceptos del inciso a).



Esta politica institucional con fundamento en la normatividad vigente se fortalece con el espiritu de
la Ley de Transparencia y Acceso a la informacion Publica, ademas ayudard a impulsar a mas

académicos para fortalecer la docencia y la investigacién.

RECOMENDACIONES:
1. Considerar Congresos Virtuaies.
2. Considerar participar en convocatorias de organismos externos que financien proyectos de
investigacion.
3. Considerar programas de posgrado inscritos en el PNPC.
TRANSITORIOS:
1. Casos de inconformidad o desacuerdo en cuestién monetaria, serdn remitidos al Organo
Interno de Control del SEER.
2. Casos de catedréticos con adeudos pendientes de documentos comprobatorios o de
recurso financiero NO SERAN SUJETOS DE APOYO.

3. Queda sin efecto lo sefialado uerdo anterior a partir de la fecha de publicacién de

este documento.
CONSULTA EN:
http://www.beceneslp.com.mx/TRANSPARENCIA/CondGnriTralajo/O rg%20ApEconomic%20MaestriasDoc.pdf

DE CONFORMIDAD

DR. FRANCISCO HERNANDEZ ORTIZ

‘_/;/ DIRECTOR GENERAL

- DR .IESUS ALBERTO I_EYVA ORTIZ .N J NA TURRUBIARTES CERINO
DIRECTOR DE SERVICIOS-ADMINISTRATIVGE DIRECTO ACAD“J ICA

DRZ. ELIDA GODINA-BELMARES
DIRECTORA DE ESTLDIOS DE POSGRADO ON|[EDUCATIVA

Ci0 ROSTRO CONTRERAS ~ MTR PEREZ OLIVA
DIRECTORDE EXTENSION EDUCATIVA

SAN LUIS POTOSI, S.L.P., 31 DE ENERO DE 2020.



Los ingresos que oblengan los planteles deberan deposilarse preferentemente en una cuenta
de cheques; sdlo en caso de ingresos minimos, se abrira una cuenla de ahorros, invariablemente en una
inslitucion bancaria. Los Depdsitos se haran mas tardar al dia habil siguiente de su captacion.

27.- Efectuado el depdsito los planteles deberan elaborar 1a "Pdliza de Ingreso" (Anexo 4), anexar
al criginal de la pdliza la copia de los recibos oficiales de cobro expedidos y comprendidos en la pdliza
de referencia; y efectuar los asientos comrespondientes en el libro de registro de ingresos de acuerdo con
el "Catalogo de conceptos de ingreso” (Anexo 5),

28.- A Excepcidn de los gaslos que se efectiien con cargo al fondo revolvente a que se refiere el
punto ndmero 20 del presente documento. Todo pago se efecluard inediante cheque expedido a nombre
del prestador del servicio.

Los planteles que per la poca cuantia de sus ingresos o dilicullad expresa no abran cuenta de
cheques, relizaran los pagos en efectivo, congruente con el retiro de fondos en cuenta de ahorros, o
pago directo con el Vo.Bo, del director del plantel, Subdireclor y Jefe del Departamento de Recursos
Fimancieros o comisionada.

Por cada cheque que expidan los planteles deheran elaborar un original y copia la "pdliza de
egresos” o de cheque (Anexo 6); anexar al original de la "pdliza de egreso” o de cheque la
documentacion comprobatoria ariginal comrespondiente, y efectuar los asientos respeclives en el "Libro
de Registro de Egresos” de acuerdo, con e * Caldlogo de Cuentas". (Anexo 7). y en caso de erogaciones
no comprendidas en el " Catdlego de Cuentas”, se requerira la autorizacion de la Direccion de Servicios
Adminislralivos o de la Direccién General, del S.E.E.R.

29.- Los planteles conciliaran mensualmente la informacidn de las polizas de ingresos vy de
egresos, asi como de los libros de registro de ingresos y egresos, con los movimienlos del respeclivo
estado de cuenta de cheques bancarios, cuenta de ahorros 6 mavimiento directo - en su caso -,

La informacidn se procesara mensualmente y entregara por Periodo Escolar estando en todo
momento a disposicion de las autoridades correspondientes.

30.- Nermas de control Presupuesial:
Los planteles elaboraran un presupesto anual que incluya la programacion de los ingresas

Propios a recibir y las erogaciones a efeciuar. Tanlo los ingrescs como las erogaciones serén de acuerdo
con los catalogos respectivos.
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ASUNTO: Orden de auditoria 1.1.1.2
Enero 15, 2018.

DR. FRANCISCO HERNANDEZ ORTIZ
Director de la Benemérita y Centenaria
Escuela Normal del Estado
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Con objeto de verificar Y promover en esa Unidad Administrativa el cumplimiento de sus
programas sustantives y de la normatividad aplicable; y con fundamento en lo dispuesto porlos
articulos 109 fraccién I y 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 124,
125 fraccién Il de la Constitucién Politica del Estado de San Luis Potosi: 43 y 44 BIS de la Ley
Orgdanica de la Administracion PUblica del Estado de San Luis Potosi: 7 y 79 de la Ley de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria para el Estado Y Municipios de San Luis Potosi: 4
fracciones V inciso b) y 29 fracciones |, II, Ill, VI, VIIL XII'Y XXVII del Reglamento Interior de la
Contraloria General del Estado; 3° fraccién VI y VI, 23 y 30 del Reglamento Interior de Ia
Secretaria de Educacidn de Gobiemo del Estado, 8 fraccién V| y 98 pémafo segundo de la Ley
de Responsabilidades Administrativas para el Estado Y Municipios de San Luis Potosiv conforme
al Programa Anual de Auditorig autorizado para el presente afo, informo gue este Organo
Interno de Control del S.EEER: llevard a cabo una Auditoria Financiera, con clave 1.1.1.2,

referente a evaluar que los recursos financieros se utilizaron y comprobaron de acuerdo a la
normatividad.
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Bustamante Veldzquez y la C.P. Imeldg Angelica Saavedra Lépez a quienes se sirva proporcionar
la informacién que se requiera para llevar a cabo la auditoria Qque se practicard con el objeto

de examinar las operaciones financieras, los resultados de sus operaciones, en las cuentas

bancarias de gasto corriente, de posgrado, cafeteria Y papeleriay de los recursos de programas

federales; abarcara el periodo de enero a diciembre de 2017. Cabe sefialar gue la auditoria se
niciara el proximo 16 de enero del ano en curso en las oficings que ocupa esa Benemeérita y
Centenaria Escuela Normal del Estado

Agradeceré instruya a quien corresponda a efecto de que proporcione al personal
comisionado las facilidades necesarias para que fenga acceso vy se ponga a su disposicién la
documentacién vinculada Y pongan a su disposicion la documentacion vinculada con el
cbjeto de la aquditoria: asimismo, para que dentro del término de 2 dias hdbiles contados a partir
del dia siguiente o la fecha en que se notifique la presente orden, proporcione la inf&@ggié V
documentacién que a continuacién se detalla: o
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Manual de Contabilidad Gubernamental.
Libros principales de contabilidad (diario y mayor).
Catdlogo de cuentas armonizado.
Clasificadores de ingresos y de egresos.
Estados Financieros.

Informe si existen fondos revoivenie o fondos de caja chica y quienes son ios
responsables.

En su caso la documentacion comprobatoria de los fondos revolventes o cajas
chicas.

7. Estados de cuenta bancarios y conciliaciones bancarias mensuales de todas Ias
cuentas.

10. Auxiliar contables de compras.

1. Expedientes de las licitaciones.

12. Registros de entradas y salidas de almacén.

13. Auxiliar contable de Bancos de todas las cuentas de cheques productivas.

14. Polizas de ingreso v su soporte documental.
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16. Pdlizas de diario vy su soporte documentdl.

17. Auxiliar contable de ingresos propios por concepto de gasto.

18. Listados de control escolar de los alumnos preinscritos e inscritos, ademds informe las

cuotas que se cobraron por esos conceptos.
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proporcionar en forma completa vy oportuna los informes, datos v documentos al personal

comisioriado se procederd de conformidad con los dispuesto en la normatividad en materia de
responsabilidades de los servidores pUblicos.

De la misma manera a fin de que la realizacién de la presente auditoria sea de forma
apropiada, oporuna y un marco ‘de estrecha comunicacion y coiagboracién, se soiicita se
designe un representante que funja cefMo Enlace con este Organo Interno de Control y se
notifique mediante oficio dicha deig acion, através de quién se hardn llegarlos requerimientos

de mformocnon/y;,dqcu men’rocuorlf;orrespondlenfe.
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L.A.P. JOSE GABRIEL ROSILLO IGLES|
PROFA, GKISELUA ALV AKES OLv
C.P. MARCELA GILDAD DIAZ FIEHS
EXPEDIENTE/VINUTARIO. 7
LC IMPG/TCE,




REGLAMENTO INTERNO PARA USO DE VIATICOS

Con el propdsito de mejorar el sistema de entrega de viaticos y con el conocimiento de que son
recursos de la Escuela que deben comprobarse estrictamente, damos a conocer los siguientes

puntos:

1.

Se procedera al tramite de otorgamiento de vidticos una vez que presente al Dpto. de
Recursos Financieros el Oficio de Comisién girado por la Direccién correspondiente.

Se entregara el recurso en cheque, del cual usted sera responsable.

Por concepto de alimentos, se tiene contemplado el siguiente desglose de gasto: Desayuno
$80.00, Comida $100.00, Cena $100.00, deber4 justificar el gasto por evento y no de manera
acumulada. Queda estrictamente prohibido la compra de chicles, bebidas alcohdlicas,
cigarros, dulces, suvenires, propinas, es decir, todo aquello que no sea alimento
considerado como consumo.

Respecto al concepto de pernoctacién, contratard un servicio austero, jamas hospedarse en
un hotel de lujo.

Los boletos de autobus deberan llevar el nombre de la persona en comisidn.

El pago de combustible sustituye al gasto igual al valor del boleto de autobus.

El concepto de taxi, Unicamente se pagard si el catedratico(a) en comisién presenta
comprobante.

El uso de casetas sélo estara permitido en el caso de acortar distancias para el ahorro de
combustible.

Al término de la actividad debera REINTEGRAR INMEDIATAMENTE el rubro no gastado, asi
como comprobar todo gasto realizado y llenar el formato BECENE-DRF-PO-01-05, referente
a la justificacidn académica o deportiva.

ﬁ/ Direccién Administrativa Dpto. de/Réu-fsos Financieros

Dr. Jesus Alberto Leyva Ortiz Mtra. Hilda Cruz Diaz de Ledn

Firma de enterado

San Luis Potosi, S.L.P., agosto 2018.



